iZMiR KATIiP CELEBIi UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
ELEKTRIK ELEKTRONIK MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Staj Zorunlulugu
Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1 - (1) Bu staj uygulama esaslar1, Izmir Katip Celebi Universitesi (IKCU)
Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi (MMF) Elektrik Elektronik Miihendisligi Boliimii
ogrencilerinin izledikleri 6grenim programi c¢ercevesinde yapacaklar1 yaz staj calismalarinin
planlanmasi, yiiritilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslarin diizenlemesini
amagclamaktadir.

(2) Bu esaslar, yalmizca Izmir Katip Celebi Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi
Elektrik Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 44 {incii maddesi,
Izmir Katip Celebi Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi,
[zmir Katip Celebi Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yénergesi’ne ve Izmir Katip Celebi Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Staj
Uygulama Y 6nergesi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3 - (1) Bu yonergede gegen:

a) Boliim : Izmir Katip Celebi Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi’ne bagli
Elektrik Elektronik Miihendisligi Boliimii’nii,

b) Boliim Staj Komisyonu : Izmir Katip Celebi Universitesi Miihendislik ve Mimarlik
Fakiiltesi Elektrik Elektronik Miihendisligi Boliimii bilinyesinde, Boliim Bagkani tarafindan
boliimdeki dgretim tiyesi ve 6gretim yardimcilart arasindan olusturulan komisyon iiyelerini,

¢) Fakiilte : Izmir Katip Celebi Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi’ni,
d) Senato : Izmir Katip Celebi Universitesi Senato’sunu,

e) Staj Yeri : Bu belgedeki sartlar1 saglamak sartiyla 6grencinin stajin1 yapacagi 6zel
veya kamu kuruluslarini,

f) Universite : Izmir Katip Celebi Universitesi’ni,

g) Staj: Lisans egitim 0gretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek i¢in
Ongoriilmiis, zamani, siliresi ve konusu belirlenen esaslar ¢ergevesinde, kamu kurumlarinda
veya 6zel kuruluglarda yapilacak uygulama ¢alismalarini,

ifade eder.
Stajlar ve Staj Zorunlulugu

MADDE 4 — (1) IKCU-MMF Elektrik Elektronik Miihendisligi Béliimiinde Yaz Staji
I ve Yaz Staj1 II olmak tizere iki zorunlu staj yer alir. Her 6grenci, is yerinde ¢alisma deneyimi



kazanmak ve uygulama yeteneklerini gelistirmek amaciyla Boliim Staj Komisyonu tarafindan
uygun goriilen yerlerde bu esas hiikiimleri uyarinca Yaz Staji I ve Yaz Staji II ‘yi yapmak
zorundadir.

(2) Stajlarm basarryla tamamlamayan dgrenciler, Izmir Katip Celebi Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim - Ogretim ve Siav Y 6netmeligi hiikiimleri dogrultusunda mezuniyete
hak kazanamazlar.

IKiNCI BOLUM
Staj Donemleri, Temel ilkeleri ve Kurallar

MADDE 5 — (1) Yaz Staj1 I, 4. Dénem sonunda en az 80 AKTS ders yiikiiniin basarili
ile tamamlanmas1 halinde yapilabilir. Yaz Staj1 II ise 6. Donem sonunda en az 140 AKTS ders
yiikiiniin tamamlanmas1 halinde yapilabilir. Stajin1 tamamlayan Ogrenciler stajlarini
tamamladiktan sonra derse kayitlanabildikleri ilk donem stajlarinin gegerli sayilabilmesi i¢in
ilgili staj dersine kaydolmak zorundadirlar.

MADDE 6 — (1) Boliim Staj Komisyonunun onay1 ile Yaz Staji [ ve Yaz Staj1 II ayn1
yerde yapilabilir.

MADDE 7 — (1) Yaz Staji II'nin yapilabilmesi i¢in Yaz Staji I’in yapilmis olmasi
gerekmektedir.

MADDE 8 — (1) Yaz Staj1 I ve Yaz Staj1 I siireleri, her biri i¢in en az 20 i glintidiir.
MADDE 9 — (1) Stajlarin her birinin (Yaz Staji I ve Yaz Staj1 II) bir defada yapilmasi
esastir.

MADDE 10 — (1) Staj donemleri, akademik takvimde belirtilen Bahar Yariyili final
siavlarmin bitimini takiben baglar ve Giiz Yariyili baslangicinda sona erer. Yaz okuluna kayitl
olan bir 6grenci yaz okulu siiresince staj yapamaz. Ancak resmi tatil giinleri ¢iktiktan sonra,
yaz okulu donemi ile bahar yariyili final sinavlar bitig tarihi veya giiz yariyili baglangict
arasindaki iki zaman araligindan biri tek seferde 20 is giinii staj i¢in yeterli ise staj yapilabilir.

MADDE 11 — (1) Bir staj is giinii, 6zel durumlar i¢in aksi belirtilmedikce, en az 8 saatlik
calisma gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alt1 isgiinii calisabilir. Cumartesi giinii ¢alisan
isyerlerinde cumartesi giinii de is giinii olarak degerlendirilebilir.

MADDE 12 - (1) Resmi tatillere denk gelen staj giinleri 1 giinii olarak kabul edilmez.

MADDE 13- (1) Yaz Staj1 I ve Yaz Staj1 II haricindeki 6grenim siiresi boyunca almasi
gereken tiim dersleri basariyla tamamlayan 68renciler Boliim Staj Komisyonunun onayi ile
yartyil igerisinde staj yapabilirler.

MADDE 14 — (1) Stajlar, B6liim Staj Komisyonunca uygun goriilen yurt i¢i veya yurt
disindaki 6zel veya resmi kurum ve kuruluslarda yapilabilir. Staj yeri bulma sorumlulugu
ogrenciye aittir. Ogrenci tarafindan bulunan staj yerinin uygunlugu Boliim Staj Komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Olumlu degerlendirme Staj Basvuru Formuna (Form 1) islenir.

MADDE 16 — (1) Staj ile ilgili staj yonetmelikleri, bilgilendirmeler, duyurular, staj akis
semasl, stajlarda kullanilan tiim belge ve formlar Elektrik Elektronik Miihendisligi Bolimii
internet sayfasinda yer alir.

MADDE 17 — (1) Yatay ve dikey gecis dgrencilerinin staj intibaklari, béliim Ogrenci
Isleri ve Intibak Komisyonu karari ile saptanr.



MADDE 18 — (1) Staja giden her 6grenci stajin1 Boliim Staj Esaslari ve isyerindeki staj
yoneticisinin direktifleri ¢ercevesinde yapmak zorundadir.

Mazeretli Durumlar

MADDE 19- (1) Mazeretli durumlarda 6grenci, mazeretin sona ermesinden itibaren en
gec 7 giin iginde, ekinde gecerli mazeret belgeleri bulunan bir dilekge yazarak (mazeret sebebi,
staj baslama tarihi, staj bitig tarihi ve mazeret siiresini beyan ederek) Boliim Staj Komisyonuna
teslim eder. Bolim Staj Komisyonu mazereti degerlendirir ve talebi karara baglar. Uygun
goriilen mazeretler i¢in 6grenci, ilgili birimden “Sigorta Ayrilis Bildirgesi” alarak staj yerinin
de onay1yla stajina belli siire ara verilir. Staj siiresi, ara verilen siire kadar uzatilir.

(2) Saglik kuruluslan tarafindan verilen saglik raporuyla belgelenen bir mazeretinin
olmas1 durumunda ise “Sigorta Ayrilis Bildirgesi” alinmasina gerek yoktur. Ogrenci staj bitis
tarihi gegcmeden, bir dilekge ile beraber saglik raporunu Boliim Staj Komisyonuna teslim eder.
Rapor bitis tarihinden hemen sonra stajina baslar ve raporlu oldugu siire staj donemine eklenir.

(3) Ogrencinin,

a) Saglik kuruluslari tarafindan verilen saglik raporuyla belgelenen saglikla ilgili
mazeretinin olmasi,

b) Mahallin en biiylik miilki amirince verilecek bir belge ile belgelenmis olmasi
kosuluyla dogal afetlere maruz kalmasi,

¢) Yakininin vefat etmesi ve bunu belgelendirmesi,

d) Universite ve/veya Fakiilte Yonetim Kurulu karar ile gorevlendirerek sportif,
kiiltiirel, bilimsel ve benzeri etkinliklere ve bunlarin hazirlik ¢alismalarina katilmasi, halleri,
hakli mazeret olarak degerlendirilir.

UCUNCU BOLUM
Yaz Staji1 I ve Yaz Staji II icin Uygun Staj Yerleri

MADDE 20- (1) Staj yapilacak igyerinin Elektrik Elektronik Miihendisligi meslegi ile
ilgili olmasi; proje, tasarim, iirlin veya hizmet iiretimi, arastirma-gelistirme iglevlerinden en az
birini yerine getiriyor 6zellikte olmasi1 gereklidir.

MADDE 21- (1) Tiim stajlar i¢in, isyerinde en az bir Elektrik Elektronik miihendisinin
calisiyor olmasi gerekmektedir.

MADDE 22- (1) Staj yerinde yapilacak isin niteligi ve kurumda ¢aligan miihendis
profili dikkate alinir. Ogrencilerin temin edip dnerdigi staj yerinin uygun olup olmadigina,
Boliim Staj Koordinatorii tarafindan karar verilir.

MADDE 23- (1) Stajlar, Bolim Staj Komisyonu’nun uygun gordiigli durumlarda ve
firmalarda yurt disinda da yapilabilir.

DORDUNCU BOLUM
Isyeri Sorumlulugu
MADDE 24- (1) Ogrencilerin staj yaptiklari staj yerleri, dgrencilerin is giivenligi iginde
verimli bir sekilde stajlarin1 yapmasi i¢in gerekli tedbirleri alirlar.
(2) Ogrencilerin staj yaptiklari staj yeri, grencinin staj gereklerini yerine getirmesi igin
gerekli ortam1 ve bilgi aktarimini saglamalidir.



Ogrenci Sorumlulugu
MADDE 25- (1) Staja katilan 6grenciler:

a) Calisma yerlerinin disiplin ve diizenine uymakla yiikiimliidiirler. Aykir1 hareket
edenler hakkinda 6grenci disiplin yonetmeligi uygulanir.

b) Staj yerinde kullandiklar1 alet, malzeme ve her tiirlii sistemleri 6zenle kullanmak
zorunda olup sorumluluk kendilerine aittir.

¢) Ogrenciler, staj siiresince yaptiklar1 calismalar1 igeren bir Staj Raporu’nu Yedinci
Boliime gore hazirlamak zorundadir.

d) Ogrenciler, staj i¢in gerekli belgeleri hazirlamak, tamamlanmasin1 takip etmek ve
ilgili yerlere teslim etmek zorundadir.

e) Staj Raporu dgretim dili Ingilizce olarak bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.

MADDE 26- (1) Ogrencilerin staj ile ilgili okula verdigi belgelerde gercege aykiri
herhangi bir beyanda bulundugu tespit edildigi takdirde, stajin tiimii iptal edilir ve disiplin
islemleri baslatilir.

BESINCI BOLUM
Zorunlu Sigorta Uygulamasi

MADDE 27 — (1) Ogrencilere, 5510 sayil1 SGK Kanunu geregi “Is Kazas1 ve Meslek
Hastalig1 Sigortas1” yapilmasi zorunludur. Zorunlu olan bu sigortanin primleri Miihendislik ve
Mimarlik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan 6denir.

(2) Ogrencilerin, isyerine gitmeden &nce sigorta islemlerini tamamlamalar1 gerekir.
Sigorta islemlerinin Universite tarafindan yapilabilmesi i¢in dgrencinin; Yedinci Boliim’de
belirtilen staj bagvuru islemlerini gerceklestirmesi gerekir.

(3) Yurtdisinda staj yapacak Ogrenciler, staj belgelerinin, isyerlerinin talebi
dogrultusunda diizenlenmesinden sorumludurlar. Ogrencilere, yurt disinda yapacaklari stajlar
i¢in, “Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortasi” da dahil olmak iizere herhangi bir ddeme
yapilmaz.

(4) Calistigr igyerinde staj yapmak isteyen Ogrenciler, Staj Bagvuru Formunda bu
durumu beyan eder. "Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigorta Primi" ¢alistig1 isyeri tarafindan
karsilanan bu 6grencilere herhangi bir 6deme yapilmaz.

(5) Calistig1 isyeri disinda bir igyerinde staj yapmak isteyen 6grenciler, staj donemi
stiresince c¢alistiklar1 kurumdan izin almak zorundadir. Staj siiresince "Is Kazas1 ve Meslek
Hastalig1 Sigorta Primi" Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi tarafindan 6denir.

ALTINCI BOLUM
Intibak

MADDE 28 - (1) Yatay Gegcis ile esdeger bir boliimden gelen Ogrencilerin gecis
yaptiklari iiniversitede basari ile tamamladiklar stajlarinin esdegerleri yerine sayilmasi, boliim
Ogrenci Isleri ve Intibak Komisyonu tarafindan karara baglanir.

(2) Yurt disinda yapilan stajlarin esdegerliligine, Elektrik Elektronik Miihendisligi
Boliimii Staj Komisyonunca karar verilir.



MADDE 29 — (1) Dikey Gegis Sinavi ile gelen 6grencilerin tamamladiklar: stajlarin
esdegerleri yerine sayilmasi, bolim Ogrenci Isleri ve intibak Komisyonu tarafindan karara
baglanir.

YEDINCIi BOLUM
Staj Islemleri
Staj Yeri Sec¢cimi

MADDE 30 - (1) Ogrenci, bu belgede belirtilen esaslara uygun bir staj yeri, zamani ve
sliresi se¢imini yapar.

Staj Basvurusu ve Staj Siireci

MADDE 31 — (1) Ogrenci, Staj Bagvuru Formu (Form 1)’in ¢iktisin1 alip kendisi ile
ilgili kisimlar1 doldurur. Sonra staj yapilacak kurum ya da kurulusa ilgili kisimlar1 onaylatir.
Sonra Ggrenci ve is yeri onayli formu boliim staj komisyonuna onaylatir ve bir kopyasini Staj
Raporu’na eklemek icin sakli tutar. Sonra staj bagvuru formunun aslini ise fakiilte 6grenci
islerine niifus cilizdani veya pasaport fotokopisi ile birlikte teslim eder.

(2) Sigorta girisinizin yapildigin1 gdsteren SGK Sigortali Ise Giris Bildirgesi formunu
Ogrencinin imzalamasi ve bir kopyasini staj yerine gotlirmesi gerekmektedir.

(3) Staj siiresince Staj Sicil Formu (Form 2) ve Staj Devam Cizelgesi (Form 3)
formlarmin staj yerinde ilgili birimlere imzalatilmas1 gerekmektedir. Ilgili formlar gizlidir ve
yetkililer tarafindan hazirlanmasi gerekmektedir. Ogrenciler taafindan ilk ders déneminde
komisyon tarafindan belirtilen tarihlerde bu formlar kapali zarfta miihiirli bir sekilde
getirilmelidir.

(4) Staj siiresince yapilan giinliik isleri raporlamak i¢in her is giinii i¢in en az bir en fazla
iki Staj Raporu Giinlik Sayfast (Form 6) formu kullamilmalidir. Staj Raporu Giinlik Sayfasi
(Form 6) egitim dilinde (Ingilizce) olarak bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.

Staj Raporu Hazirlama Usulleri

MADDE 32 — (1) Staj Raporu, 6grencilerin staj siiresince yaptiklari ¢aligmalar igeren
teknik bir rapordur. Staj raporu, Ingilizce dilinde, teknik bir dille, 6zenli, imla kurallarina uygun
bigimde bilgisayar ile yazilmahdir. Ogrenciler, isyeri hakkinda ve giinliik yaptiklari isleri
detayl teknik agiklamalar, resimler, tablolar ve belgeler ile staj raporunu her is giinii i¢in en az
bir en fazla iki giinliik sayfasi ile tam doldurmalidir.

(2) Staj raporu seffaf bir dosya icinde olmali ve asagidaki siralamaya uygun olarak
formlar hazirlanmalidir.

a) Staj Raporu On Kapak (Form 5)

b) Staj Raporu Giinliik Sayfalar1 (Form 6): Ogrencinin staj siiresince yaptig1 calismalari
ve edindigi bilgileri giinii gilinline kaydettigi sayfalardir. Gerektigi kadar cogaltilabilecek bu
sayfalarin tiimiinde sayfa numarasi, tarih ve konu belirtilmeli ve isyeri sorumlusunun imzasi
bulunmalidir. Her is giinii i¢in en az bir en fazla iki giinliik sayfasi tam olarak doldurulmalidir.

c) Staj Raporu Arka Kapak (Form 7)
d) Isyeri Tarafindan Onaylanmis Staj Raporu Onay Sayfasi (Form 4)

(3) Staj Raporu hazirlanmasinda uyulmasi gereken esaslar sunlardir:



a) Staj raporlarinda, 6grencinin doldurulmasi i¢in ayrilmis olan tiim alanlar eksiksiz olarak
doldurulmalidir.

b) Yapilmasi zorunlu olan Yaz Staj1 I ve Yaz Staj1 II birbirlerinden bagimsizdir. Bu sebeple staj
raporlar1 ayr1 ayri hazirlanmalidir. Staj raporlarii yazmaya; is yerinin tanitilmasi, firma
faaliyetleri ve i giivenligi gibi genel bilgilerin verilmesi ile baglanmalidir.

c) Staj raporlar igyerinin faaliyetleri ve yapilan isler hakkinda teorik bilgiler kisaca, pratik
bilgiler ise detayli olarak verilmelidir. Ayrica, verilen teorik bilgilerin hangi yayindan alindigi
referans verilerek belirtilmelidir.

d) Her bir staj konusu i¢in, 6grencilerin bizzat veya izleyici olarak katildig1r uygulamalarin
raporlara islenmesi gereklidir.

e) Raporlarda, 6grencinin katilim ve gézlemlerini igeren; kendisine ait teknik ifadeler olmalidir.

f) Stajin yurt disinda yapilmasi durumunda, staj defterlerinin yukarida belirtilen genel esaslara
uymak sartiyla yazilmasi zorunludur.

SEKIZINCI BOLUM
Staj Dosyalarinin Teslimi ve Degerlendirilmesi
Staj Dosyalarinin icerigi ve Teslimi

MADDE 33 - (1) Ogrenci, Staj Dosyalarin1 ve kapali zarf igindeki Staj Sicil Formu’nu
staj ¢alismasini izleyen akademik yartyilin ilk 2 haftas: icinde Boliim Staj Komisyonu’na imza
karsiligi teslim etmek zorundadir. Mazeretsiz olarak, siiresi i¢inde teslim edilmeyen staj
evraklari kabul edilmez. Mazeret ile ilgili gerek¢eler 6grencinin resmi bagvurusu tizerine Boliim
Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

(2) Staj Dosyasi igerisinde asagidaki belgelerin bulunmasi gerekmektedir:

a) Staj Raporu (Form 5, Form 6, Form 7 ve Form 4 sirasiyla yalnizca bir adet seffaf
dosya i¢inde olmal1)

b) Staj Sicil Formu (Form 2) ve Staj Devam Cizelgesi (Form 3) (Kapali ve
imzali/miihiirli zarf iginde olmali)

¢) Staj Bagvuru Formu (Form 1) (kopyas1)
Stajlarin Degerlendirilmesi

MADDE 34 - (1) Staj caligmalari, dersi veren 6gretim eleman1 ve staj komisyonundan
olusan bir veya birden ¢ok jiiri tarafindan degerlendirilir. Staj Sicil Formu (Form 2)’na gore bes
adet zayif (2) ve alt1 notu alan 68rencinin staj ¢aligsmasi incelenmeksizin reddedilir. Staj Devam
Cizelgesi (Form 3)’e gore en az 20 is giinii stajina devam etmemis 6grencinin staj ¢alismasi
incelenmeksizin reddedilir. Staj Raporunun hazirlanmasinda istenen tiim esaslar 6grenci
tarafindan yerine getirilmedigi takdirde, Staj Komisyonu ¢aligmay1 reddetme yetkisine sahiptir.
Jiir1, Staj Dosyasini inceler ve gerek gordiigii durumlarda 6grenciye raporlarda diizeltme hakk1
verebilir. Ogrencilerin, en ge¢ 1 hafta icerisinde istenilen diizeltmeleri yapmalar1 ve staj
komisyonuna imza karsilig1 tekrar teslim etmeleri gerekir. Jiiri tarafindan gerekli goriilmesi
durumunda 6grenci s6zlii miilakata cagirilabilir. Belirtilen tarih ve saatte miilakat i¢in belirtilen
yerde hazir bulunmak 6grencinin sorumlulugundadir. Miilakata ¢agirildig: halde katilmayan
ogrencilerin stajlar1 reddedilir. Staj degerlendirmesi jiiri tarafindan Staj Dosyalari’nin
incelenmesinden sonra “GECTI” ya da “KALDI” seklinde yapilir ve sonuglar ilgili staj dersini
veren Ogretim iyesi tarafindan staj dersine islenir. Burada Madde 5 uyarinca 6grenci staji



tamamladiktan sonra derse kayitlanabildigi ilk donem ilgili staj dersine kaydolmak zorundadir.
Reddedilen stajin tekrari sarttir.

(2) Mezun durumunda olup stajin1 tamamlayan 6grenciler icin staj degerlendirmeleri,
Giiz ve Bahar Yariyillar1 baslangi¢ ve bitis tarih araligindaki belirlenecek bir tarihte yapilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler ve Yiiriirlik

MADDE 35 — (1) Staj Dosyalari, kabul tarihinden baglamak tizere Elektrik Elektronik
Miihendisligi Boltim Bagkanligi tarafindan iki y1l saklanir. Saklanma stiresi dolan staj defterleri,
ilgili Bolim Bagkanlig1 tarafindan imha edilir.

Hiikmii Bulunmayan Haller

MADDE 36 — (1) Bu usullerde hiikmii bulunmayan haller icin iist mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yirirlik

MADDE 37— (1) Bu esaslar 2023-2024 6gretim yil1 giiz doneminden itibaren uygulanir.



